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ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 
к приказу ГБУЗ «ОБСМЭ» 

от «26» января 2026 г. № 24 

 

Политика в отношении обработки персональных 
данных в ГБУЗ «ОБСМЭ» 

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящая Политика в отношении обработки персональных данных (далее — 
Политика) разработана в целях реализации требований законодательства Российской 
Федерации в области персональных данных и определяет основные принципы, цели, 
условия и способы обработки персональных данных, а также меры по обеспечению 
безопасности персональных данных в Государственном бюджетном учреждении 
здравоохранения «Областное бюро судебно-медицинской экспертизы» (далее — 
Оператор, Учреждение). 

1.2. Настоящая Политика разработана в соответствии с требованиями: 

 Конституции Российской Федерации; 
 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
 Федерального закона от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья 

граждан в Российской Федерации»; 
 Федерального закона от 31.05.2001 № 73-ФЗ «О государственной судебно-

экспертной деятельности в Российской Федерации»; 
 Трудового кодекса Российской Федерации; 
 иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Пензенской области. 

1.3. Настоящая Политика распространяется на все процессы обработки персональных 
данных, осуществляемые Оператором, включая обработку персональных данных 
работников, граждан, контрагентов, посетителей официального сайта Учреждения и иных 
субъектов персональных данных. 

1.4. Целью настоящей Политики является обеспечение защиты прав и свобод человека и 
гражданина при обработке его персональных данных, включая защиту прав на 
неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну. 

1.5. Положения настоящей Политики являются основой для разработки и актуализации 
локальных нормативных актов Учреждения, регламентирующих вопросы обработки и 
защиты персональных данных. 

1.6. Настоящая Политика обязательна для исполнения всеми работниками Учреждения, 
участвующими в обработке персональных данных. 
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1.7. Настоящая Политика является общедоступным документом и подлежит размещению 
на официальном сайте Учреждения в информационно-телекоммуникационной сети 
«Интернет». 

 

2. Основные понятия 

Для целей настоящей Политики используются следующие основные понятия: 

Автоматизированная обработка персональных данных — обработка персональных данных 
с помощью средств вычислительной техники. 

Биометрические персональные данные — сведения, которые характеризуют 
физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно 
установить его личность. 

Блокирование персональных данных — временное прекращение обработки персональных 
данных, за исключением случаев, когда обработка необходима для уточнения 
персональных данных. 

Информационная система персональных данных — совокупность содержащихся в базах 
данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных 
технологий и технических средств. 

Неавтоматизированная обработка персональных данных — обработка персональных 
данных, осуществляемая при непосредственном участии человека без использования 
средств вычислительной техники. 

Обработка персональных данных — любое действие (операция) или совокупность 
действий (операций), совершаемых с персональными данными с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных. 

Оператор — государственный орган, муниципальный орган, юридическое или физическое 
лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующее и (или) 
осуществляющее обработку персональных данных. 

Персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или косвенно 
определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных данных). 

Предоставление персональных данных — действия, направленные на раскрытие 
персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

Распространение персональных данных — действия, направленные на раскрытие 
персональных данных неопределенному кругу лиц. 

Специальные категории персональных данных — персональные данные, касающиеся 
расовой и национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 
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философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, а также сведений о 
судимости. 

Субъект персональных данных — физическое лицо, к которому относятся персональные 
данные. 

Трансграничная передача персональных данных — передача персональных данных на 
территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 
иностранному физическому или иностранному юридическому лицу. 

Уничтожение персональных данных — действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной 
системе персональных данных и (или) уничтожаются материальные носители 
персональных данных. 

 

3. Принципы обработки персональных данных 

3.1. Обработка персональных данных в Учреждении осуществляется на законной и 
справедливой основе. 

3.2. Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее 
определённых и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, 
несовместимая с целями их сбора. 

3.3. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их 
обработки. Объем и содержание обрабатываемых персональных данных должны 
соответствовать заявленным целям обработки. 

3.4. При обработке персональных данных обеспечивается их точность, достаточность, а в 
необходимых случаях — актуальность по отношению к целям обработки персональных 
данных. Оператор принимает необходимые меры по удалению или уточнению неполных 
либо неточных данных. 

3.5. Хранение персональных данных осуществляется в форме, позволяющей определить 
субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки 
персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен 
федеральным законом, договором или иным нормативным правовым актом. 

3.6. Обрабатываемые персональные данные подлежат уничтожению либо обезличиванию 
по достижении целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении этих 
целей, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации. 

3.7. При обработке персональных данных обеспечиваются их конфиденциальность и 
безопасность в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации. 

 

4. Правовые основания обработки персональных данных 
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4.1. Правовыми основаниями обработки персональных данных в Учреждении являются: 

 Конституция Российской Федерации; 
 Трудовой кодекс Российской Федерации; 
 Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»; 
 Федеральный закон от 21.11.2011 № 323-ФЗ «Об основах охраны здоровья граждан 

в Российской Федерации»; 
 Федеральный закон от 31.05.2001 № 73-ФЗ «О государственной судебно-

экспертной деятельности в Российской Федерации»; 
 иные нормативные правовые акты Российской Федерации и Пензенской области, 

регулирующие деятельность Учреждения; 
 Устав Учреждения; 
 договоры, заключаемые Учреждением, стороной которых является субъект 

персональных данных либо выгодоприобретателем или поручителем по которым 
является субъект персональных данных; 

 согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных данных. 

4.2. Обработка персональных данных может осуществляться также в случаях, когда такая 
обработка необходима: 

 для исполнения обязанностей, возложенных на Учреждение законодательством 
Российской Федерации; 

 для осуществления прав и законных интересов Учреждения либо третьих лиц, при 
условии что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных 
данных, в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации; 

 для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов субъекта 
персональных данных, если получение согласия субъекта персональных данных 
невозможно. 

 

5. Цели обработки персональных данных 

5.1. Обработка персональных данных в Учреждении осуществляется в целях: 

1. осуществления и обеспечения основной деятельности Учреждения в сфере 
судебно-медицинской экспертизы и иной деятельности, предусмотренной 
законодательством Российской Федерации; 

2. ведения кадрового, бухгалтерского, налогового, страхового и пенсионного учета, а 
также оформления трудовых и связанных с ними отношений; 

3. рассмотрения обращений граждан, запросов органов государственной власти, 
органов местного самоуправления, правоохранительных органов, судов и иных 
уполномоченных органов и организаций; 

4. подготовки, заключения, исполнения и сопровождения гражданско-правовых 
договоров, а также взаимодействия с контрагентами; 

5. обеспечения функционирования официального сайта Учреждения, включая 
обработку обращений, отзывов и сообщений, поступающих через формы обратной 
связи; 

6. обеспечения безопасности работников, посетителей, имущества и помещений 
Учреждения, в том числе с использованием систем видеонаблюдения. 
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6. Категории субъектов персональных данных и состав 
персональных данных 

6.1. Учреждение осуществляет обработку персональных данных следующих категорий 
субъектов персональных данных: 

 работники Учреждения; 
 бывшие работники Учреждения; 
 кандидаты на замещение вакантных должностей (соискатели); 
 родственники работников — в объеме, необходимом в соответствии с 

требованиями законодательства Российской Федерации; 
 лица, в отношении которых осуществляется судебно-медицинская экспертиза или 

иная деятельность, предусмотренная законодательством Российской Федерации; 
 граждане, направившие обращения в Учреждение; 
 посетители Учреждения и официального сайта Учреждения; 
 лица, обращающиеся за получением услуг Учреждения; 
 контрагенты и представители контрагентов Учреждения. 

6.2. В зависимости от целей обработки в Учреждении могут обрабатываться следующие 
категории персональных данных: 

общие персональные данные, включая: 

 фамилию, имя, отчество; 
 дату и место рождения; 
 пол; 
 гражданство; 
 адрес места жительства и регистрации; 
 контактные данные (номер телефона, адрес электронной почты); 
 данные документов, удостоверяющих личность; 
 сведения о трудовой деятельности; 
 сведения об образовании и квалификации; 
 сведения о доходах и банковских реквизитах; 
 иные персональные данные, необходимые для достижения целей обработки. 

6.3. Учреждение может осуществлять обработку специальных категорий персональных 
данных, включая сведения о состоянии здоровья, в случаях и порядке, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации. 

6.4. Обработка биометрических персональных данных, используемых для установления 
личности субъекта персональных данных, в Учреждении не осуществляется, за 
исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской 
Федерации. 

6.5. В помещениях Учреждения могут использоваться системы видеонаблюдения в целях 
обеспечения безопасности работников, посетителей и имущества. При этом получаемые 
изображения не используются для установления личности субъекта персональных данных 
в смысле законодательства Российской Федерации о биометрических персональных 
данных. 
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7. Порядок и условия обработки персональных данных 

7.1. Обработка персональных данных в Учреждении осуществляется с использованием 
средств автоматизации, без использования средств автоматизации, а также смешанным 
способом. 

7.2. Обработка персональных данных осуществляется работниками Учреждения, 
допущенными к обработке персональных данных в установленном порядке и только в 
объеме, необходимом для выполнения ими своих должностных обязанностей. 

7.3. Доступ работников к персональным данным предоставляется в соответствии с их 
должностными обязанностями и с учетом необходимости обеспечения 
конфиденциальности и безопасности персональных данных. 

7.4. Обработка специальных категорий персональных данных, включая сведения о 
состоянии здоровья, осуществляется Учреждением в случаях и порядке, предусмотренных 
законодательством Российской Федерации. 

7.5. Учреждение вправе поручить обработку персональных данных другому лицу на 
основании договора поручения обработки персональных данных. Лицо, осуществляющее 
обработку персональных данных по поручению Учреждения, обязано соблюдать 
требования законодательства Российской Федерации о персональных данных. 

7.6. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Учреждения, 
обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, 
предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

7.7. Передача персональных данных третьим лицам осуществляется в случаях и порядке, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации, либо с согласия субъекта 
персональных данных. 

7.8. Передача персональных данных органам государственной власти и иным 
уполномоченным органам допускается без согласия субъекта персональных данных в 
случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

7.9. При сборе персональных данных, в том числе с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», Учреждение обеспечивает запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 
персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 
находящихся на территории Российской Федерации, если иное не предусмотрено 
законодательством Российской Федерации. 

 

8. Обработка персональных данных на официальном сайте 
Учреждения 

8.1. Официальный сайт Учреждения может содержать формы обратной связи, 
предназначенные для направления обращений граждан, сообщений, отзывов и иной 
информации. 



7 

8.2. При использовании указанных форм пользователем сайта могут быть предоставлены 
следующие персональные данные: 

 фамилия, имя, отчество; 
 номер телефона; 
 адрес электронной почты; 
 иные сведения, указанные пользователем в тексте обращения. 

8.3. Персональные данные, полученные через официальный сайт Учреждения, 
используются исключительно в целях рассмотрения обращений граждан, предоставления 
ответов на поступившие запросы и обеспечения обратной связи. 

8.4. Обработка персональных данных, предоставляемых пользователями сайта, 
осуществляется на основании согласия субъекта персональных данных либо в случаях, 
предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

8.5. На официальном сайте Учреждения размещается настоящая Политика, 
обеспечивающая возможность ознакомления пользователей сайта с условиями обработки 
их персональных данных. 

8.6. Пользователь сайта самостоятельно принимает решение о предоставлении своих 
персональных данных и несет ответственность за достоверность предоставляемых 
сведений. 

8.7. Оператор не осуществляет сбор специальных категорий персональных данных через 
официальный сайт 

 

9. Использование файлов cookie и метрических данных 

9.1. При посещении официального сайта Учреждения могут использоваться файлы cookie 
и иные технические данные, автоматически передаваемые устройством пользователя. 

9.2. К таким данным могут относиться: 

 IP-адрес устройства пользователя; 
 сведения о типе используемого устройства и программного обеспечения; 
 сведения о браузере пользователя; 
 дата и время доступа к сайту; 
 адреса запрашиваемых страниц сайта; 
 иная техническая информация, передаваемая устройством пользователя при работе 

с сайтом. 

9.3. Указанные данные используются в обобщенном виде исключительно в целях 
обеспечения функционирования сайта, повышения удобства его использования, анализа 
посещаемости и улучшения качества предоставляемых пользователям информационных 
сервисов. 

9.4. На официальном сайте могут использоваться сервисы веб-аналитики, позволяющие 
получать обезличенные статистические данные о посещении сайта. 
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9.5. Пользователь сайта может изменить настройки своего браузера таким образом, чтобы 
отказаться от использования файлов cookie либо получать уведомления об их 
использовании. 

 

10. Трансграничная передача и локализация баз данных 

10.1. Трансграничная передача персональных данных Учреждением не осуществляется, за 
исключением случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской 
Федерации. 

10.2. При сборе персональных данных, в том числе с использованием информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет», Учреждение обеспечивает запись, 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение 
персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, 
находящихся на территории Российской Федерации. 

10.3. Учреждение принимает необходимые меры для обеспечения хранения и обработки 
персональных данных на территории Российской Федерации в соответствии с 
требованиями законодательства Российской Федерации. 

 

11. Меры по обеспечению безопасности персональных данных 

11.1. Учреждение принимает необходимые правовые, организационные и технические 
меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к 
ним, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, 
распространения, а также от иных неправомерных действий. 

11.2. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в том числе, путем: 

 назначения лица, ответственного за организацию обработки персональных данных; 
 издания локальных нормативных актов, регулирующих вопросы обработки и 

защиты персональных данных; 
 определения перечня работников, имеющих доступ к персональным данным; 
 разграничения прав доступа к персональным данным; 
 ознакомления работников Учреждения с требованиями законодательства 

Российской Федерации и локальных нормативных актов в области обработки и 
защиты персональных данных; 

 организации учета и хранения материальных носителей персональных данных; 
 применения программных и технических средств защиты информации; 
 использования антивирусных средств защиты информации; 
 осуществления внутреннего контроля за соблюдением требований 

законодательства Российской Федерации в области персональных данных; 
 проведения мероприятий по выявлению и предотвращению нарушений требований 

законодательства Российской Федерации о персональных данных; 
 принятия мер по восстановлению персональных данных, модифицированных или 

уничтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним. 
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11.3. Обеспечение безопасности персональных данных при их обработке в 
информационных системах осуществляется в соответствии с требованиями 
законодательства Российской Федерации, а также нормативных правовых актов 
уполномоченных органов в области защиты информации. 

 

12. Права субъектов персональных данных 

12.1. Субъект персональных данных имеет право на получение информации, касающейся 
обработки его персональных данных, в том числе содержащей: 

 подтверждение факта обработки персональных данных Учреждением; 
 правовые основания и цели обработки персональных данных; 
 способы обработки персональных данных; 
 наименование и место нахождения Учреждения; 
 сведения о лицах, которые имеют доступ к персональным данным или которым 

могут быть раскрыты персональные данные; 
 сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 
 иные сведения, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

12.2. Субъект персональных данных вправе: 

 требовать уточнения своих персональных данных, их блокирования или 
уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 
устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются 
необходимыми для заявленной цели обработки; 

 отозвать согласие на обработку персональных данных; 
 требовать прекращения обработки персональных данных, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации; 
 обжаловать действия (бездействие) Учреждения при обработке персональных 

данных в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных 
или в судебном порядке; 

 осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Российской 
Федерации. 

12.3. Для реализации своих прав субъект персональных данных вправе направить в 
Учреждение соответствующее обращение в письменной форме либо в форме 
электронного документа. 

12.4. Учреждение рассматривает обращения субъектов персональных данных в порядке и 
сроки, установленные законодательством Российской Федерации. 

 

13. Порядок рассмотрения обращений субъектов персональных 
данных 

13.1. Субъект персональных данных либо его представитель вправе направить в 
Учреждение запрос, касающийся обработки его персональных данных. 
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13.2. Запрос может быть направлен в письменной форме либо в форме электронного 
документа и должен содержать: 

 фамилию, имя, отчество субъекта персональных данных; 
 сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях 

с Учреждением либо иным образом подтверждающие факт обработки 
персональных данных Учреждением; 

 сведения о представителе субъекта персональных данных (при обращении 
представителя); 

 подпись субъекта персональных данных либо его представителя (при направлении 
запроса в письменной форме). 

13.3. Учреждение обязано предоставить субъекту персональных данных информацию, 
касающуюся обработки его персональных данных, либо направить мотивированный отказ 
в предоставлении такой информации в случаях, предусмотренных законодательством 
Российской Федерации. 

13.4. Рассмотрение обращений субъектов персональных данных осуществляется в сроки, 
установленные законодательством Российской Федерации. 

13.5. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных Учреждение 
принимает меры по устранению выявленных нарушений, включая уточнение, 
блокирование или уничтожение персональных данных в порядке, установленном 
законодательством Российской Федерации. 

13.6. Учреждение принимает необходимые меры по обеспечению объективного и 
всестороннего рассмотрения обращений субъектов персональных данных. 

 

14. Заключительные положения 

14.1. Настоящая Политика утверждается руководителем Учреждения. 

14.2. Учреждение вправе вносить изменения в настоящую Политику в случае изменения 
законодательства Российской Федерации в области персональных данных, а также при 
необходимости совершенствования процессов обработки и защиты персональных данных. 

14.3. Актуальная версия настоящей Политики размещается на официальном сайте 
Учреждения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

14.4. Контроль за соблюдением требований настоящей Политики осуществляется в 
порядке, установленном локальными нормативными актами Учреждения и 
законодательством Российской Федерации. 

14.5. Работники Учреждения, виновные в нарушении требований законодательства 
Российской Федерации в области персональных данных, несут ответственность в 
соответствии с законодательством Российской Федерации. 
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Приложение №1 

к Политике в отношении обработки 
персональных данных 
ГБУЗ «Областное бюро судебно-
медицинской экспертизы» 

Перечень целей обработки персональных данных, категорий субъектов 
персональных данных и состава персональных данных 

№ 
Цель обработки 

персональных данных 
Категории субъектов 

персональных данных 
Состав персональных 

данных 

1 

Осуществления и 
обеспечения основной 
деятельности Учреждения 
в сфере судебно-
медицинской экспертизы и 
иной деятельности, 
предусмотренной 
законодательством 
Российской Федерации 

лица, в отношении 
которых проводится 
судебно-медицинская 
экспертиза; иные лица, 
персональные данные 
которых 
обрабатываются в 
рамках экспертной 
деятельности 
учреждения 

фамилия, имя, отчество; дата 
рождения; пол; адрес 
проживания; данные 
документов, 
удостоверяющих личность; 
контактные данные; 
сведения, необходимые для 
проведения судебно-
медицинской экспертизы; 
сведения о состоянии 
здоровья 

2 

Ведение кадрового, 
бухгалтерского, 
налогового, страхового и 
пенсионного учета, 
оформление трудовых и 
связанных с ними 
отношений 

работники; бывшие 
работники; кандидаты 
на замещение вакантных 
должностей; 
родственники 
работников (в случаях, 
предусмотренных 
законодательством) 

фамилия, имя, отчество; дата 
и место рождения; 
паспортные данные; адрес 
регистрации и проживания; 
контактные данные; 
СНИЛС; ИНН; сведения об 
образовании и 
квалификации; сведения о 
трудовой деятельности; 
сведения о доходах; 
банковские реквизиты; 
сведения о семейном 
положении; сведения о 
состоянии здоровья (в 
случаях, предусмотренных 
законодательством) 

3 

Рассмотрение обращений 
граждан, запросов органов 
государственной власти, 
правоохранительных 
органов, судов и иных 
уполномоченных органов 

граждане, направившие 
обращения; заявители; 
представители органов 
государственной власти 
и организаций 

фамилия, имя, отчество; 
адрес проживания; 
контактные данные; данные 
документов, 
удостоверяющих личность; 
сведения, содержащиеся в 
обращениях и запросах 

4 

Подготовка, заключение, 
исполнение и 
сопровождение 
гражданско-правовых 
договоров, взаимодействие 
с контрагентами 

контрагенты 
(физические лица); 
представители 
контрагентов; лица, 
заключающие договоры 
на оказание услуг 

фамилия, имя, отчество; 
паспортные данные; адрес 
регистрации и проживания; 
контактные данные; ИНН; 
банковские реквизиты; иные 
данные, необходимые для 
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№ 
Цель обработки 

персональных данных 
Категории субъектов 

персональных данных 
Состав персональных 

данных 
заключения и исполнения 
договора 

5 

Обеспечение 
функционирования 
официального сайта 
учреждения, обработка 
обращений и сообщений 
пользователей сайта 

посетители сайта; 
пользователи форм 
обратной связи; 
заявители, направившие 
обращения через сайт 

фамилия, имя, отчество; 
номер телефона; адрес 
электронной почты; иные 
сведения, указанные 
пользователем в обращении 

6 

Обеспечение безопасности 
работников, посетителей, 
имущества и помещений 
учреждения 

работники; посетители 
учреждения 

фамилия, имя, отчество; 
данные документа, 
удостоверяющего личность; 
изображение, полученное с 
использованием систем 
видеонаблюдения 

 


